福建工程学院教务处

闽工院〔2019〕教119号

关于报送2018-2019学年实验室信息统计数据的通知
各学院（部）：

根据《福建省教育厅办公室关于报送2018-2019学年高等学校实验室信息统计数据的通知》(闽教便函〔2019〕730号)文件要求，为做好2018-2019学年学校实验室信息统计数据上报工作，现将有关事项通知如下： 

一、工作目的

实验室信息统计数据是教育部考察高校办学条件的内容之一，是每学年度的一项常规性工作，关系到我校省级实验室或实训基地等建设项目的申报资格。请相关部门、各学院、实践实训中心等单位认真做好实验室信息数据统计核对工作，确保数据的准确性和完整性。
二、工作要求
为确保实验室信息统计数据报送工作顺利进行，保证数据的准确性和完整性，杜绝往年工作中出现的信息没更新、报送数据不准确等问题，经研究决定，对本年度实验室信息统计数据报送工作提出以下要求：

1、请各单位明确负责统计数据的信息员人选，信息员姓名及联系方式（附件4）有变动的，请于7月17日前报教务处实践科，联系电话：22863403，13960773685，联系人：黄鑫。
2、请各单位负责人组织相关人员认真学习实验室数据报送文件及《高等学校实验室信息统计报表填报说明》（附件5），明确实验室信息统计的范畴和各填报指标的内涵，保证报送数据真实、准确。
3、请各单位从实验室综合管理系统导出《教学实验项目表》（基表四），并对数据进行认真核对。《专任验室人员表》（基表五）由信息员在实验室综合管理系统(登录学校主页“信息门户”，点击“业务直通车”——“实验室系统”)内进行数据更新维护后，导出上报。数据上报期间，将对信息员开放人员录入、修改和删除权限。

4、请各单位信息员认真收集、统计和分析《实验室基本情况表》（基表六）中的“教师获奖与成果”“学生获奖情况”“论文和教材情况”“科研及社会服务情况”“毕业设计和论文人数”“开放实验”等项目数据，按照《高等学校实验室信息统计报表填报说明》报送。
5、请各单位务必重视该项工作，按时保质完成该项工作。
三、提交材料
1、电子材料：

（1）基表四：《教学实验项目表》（EXCEL格式）；

（2）基表五：《专任实验室人员表》（EXCEL格式）；

（3）基表六：《实验室基本情况表.doc 》；

（4）基表七：《实验室经费情况表.doc》；

（5）《实验室工作量统计表.doc》。

2、纸质材料：

（1）《实验室基本情况表》；

（2）《实验室经费情况表》；

（3）《实验室工作量统计表》。

请各单位按单位名称将电子文档压缩包（如信息学院压缩为“信息学院.rar”），通过电子邮件发送至sjglk@fjut.edu.cn。纸质文件签字盖章后报送至教务处实践科。

四、时间安排表

	工作时间
	工作内容

	8月1日～9月1日
	各单位学习实验室数据报送文件及填报说明，收集、整理实验室信息数据

	9月2日～9月18日
	各单位对实验室信息数据进行统计和校对

	9月18日前
	各单位报送材料

	9月19日～30日
	教务处核对各单位报送数据


附件：1、实验室基本情况表

2、实验室经费情况表

3、实验室工作量统计表
4、2019年实验室信息统计数据信息员联系资料

5、《高等学校实验室信息统计报表填报说明》
福建工程学院教务处
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