
福建工程学院教务处

闽工院〔2019〕教59号


关于组织做好教学实验耗材自查自纠工作的通知

各学院（部）、实践中心：

为落实2014年学校教学耗材审计整改工作执行后学校教学实验耗材管理的规范化程度，保证下一阶段学校材料管理系统启用后的耗材管理工作顺利过渡。经研究决定，开展教学实验耗材自查自纠工作，具体要求如下：

1、各单位根据《福建工程学院低值品、材料和易耗品管理办法》（闽工院资产〔2014〕2号）和该文件附件2《福建工程学院教学实验耗材管理实施细则》中的要求，对本单位自2014年至2018年的教学实验耗材规范化管理工作的自查自纠工作。重点关注耗材采购流程、耗材出入库登记台账等。要求各单位做到仓库账目与库存实物相符、仓库账目与仓库报表相符、仓库账目与计财处账目相符，三者缺一不可。

2、教学实验耗材自2014年起均在教务处实验室综合管理信息系统（59.77.139.100）内进行出入库登记管理。截至2018年12月24日（年终盘点日），学校除三个教学单位外，其余单位在教务处实验室综合管理信息系统内库存均为0，经费情况各单位管理员可通过系统查询。

3、根据计划财务处对2018年度年终教学耗材盘点情况，机械学院和信息学院教学耗材经费结余和教务处实验室综合管理信息系统内经费结余情况不吻合，请两个学院认真组织自查，明确仓库账目与计财处账目经费不符合的原因，并将盘查结论形成会议纪要，报送教务处。需要计划财务处提供耗材报销台账的，可通过电话预约后到计财处查阅。计财处联系电话：22863069，联系人：苑文。

4、各单位应在4月30日前完成此次教学实验耗材自查自纠工作，并将清查中发现的问题以报告形式上报教务处，并落实整改方案，5月30日前完成整改。清查过程无问题的，填写“无问题”上报。教务处将于下周前往学院抽查教学实验耗材管理情况。

5、材料报送至旗山校区北区行政楼1007，联系人：姜哲，联系电话：22863403。

附件：教学实验耗材管理工作清查报告（2018年度）

                           福建工程学院教务处

                          2019年4月23日
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