学生首先从福建工程学院办事大厅进入：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\464027597\Image\C2C\V6Y5HF)4%}))SFW_N~S@EKU.png]
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\464027597\Image\C2C\A0KUU(RY0KLWP7QB2{GQOZ2.png]

一、点击页面右上角“学籍异动申请”按钮，进入“学籍异动申请须知”页面：
[image: ]
二、在“学籍异动申请须知”页面，阅读申请须知内容，根据申请类型点击相应的图标，进入表单填写页面（以“本科生复学申请表”为例）：
[image: ]三、在表单填写页面填写相应内容，提交相关证明材料（带“*”号的为必填项），点击右上角“提交”按钮提交申请：
[image: C:\Users\zez\Desktop\网页捕获_26-5-2022_144912_hall.fjut.edu.cn.png]
四、各级审批人员从办事大厅的“待办任务”进入审批页面，
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\464027597\Image\C2C\Y32XJD[O006}UO12PEQ]P@U.png]
然后点击右上角“处理”按钮即可进行审批：
[image: ]
五、在弹出的“处理“窗口中，填写处理意见（也可通过下拉框选择常用处理意见），点击下方的对应审批按钮（“通过”、“暂缓办理”、“退回”、“中止”），即可流转至相应人员进行下一步审批。
[image: ]
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