通识选修课（全校性公共选修课）教师新开课程及申请开课步骤

（1） 新开课程申请

  新开课程教师申请步骤
1. 课程库中没有的通识课（公选课）课程申请：

申请-》教师新开课程申请：
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2.新开申请：
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3.填写课程中英文名称、学分、开课学院、课程性质、课程学时、课程简介、教学大纲等
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（二）由教师申请通识选修课（公选课）任务步骤

1、教师课程任课资格申请（公选课开课课程第一次老师须申请，后续学期如还要开课，已申请课程不用再申请了），教师自行申请的步骤：申请--课程任课资格申请（教师）

（1）申请-》课程任课资格申请（教师）
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（2）右上角点“申请”，若之前点申请未提交可点“修改”
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（3）提交申请的审核状态
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2、教师确认通识选修课（公选课）任务
信息维护--通识选修课确认，申请确认的时候教师可以选择上课时间，地点有教务处统一安排

（1）申请开课
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（2）开课：增加已经通过审核的课程的任务
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点击“选择教师”后上课时间须选“6-13”周，时间自己选择（数学建模课程可按之前学期设置起始周数）
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